INSTRUCAO NORMATIVA UCCI N2 002/2025

(Conforme artigo 70)

TERMO DE REFERENCIA (TR)

O presente modelo de Termo de Referéncia € um ponto de partida para a definicido do
objeto e condicdes da contratacdo. Este é o documento que mais terd variacao de
conteudo, de acordo com as peculiaridades da demanda da Administracdo e do objeto a
ser contratado. Assim, ndo se deve prender ao texto apresentado, mas sim trabalha-lo de
acordo com os pontos fundamentais da contratacdo. Dessa forma, a redacdo em preto
também podera sofrer alteracoes, de acordo com as necessidades do objeto.

O Termo de Referéncia é o principal documento do processo de planejamento da
contratacdo através do Pregdo, devendo refletir a definicdo do objeto de forma precisa,
suficiente e clara, vedadas especificacdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias,

limitem ou frustrem a competicdo ou a realizacao do fornecimento.

Este documento devera conter elementos capazes de propiciar a avaliacdo do
custo pela Administragdo, diante de orcamento detalhado, considerando os precos praticados
no mercado, a definicdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de execugdo do
contrato.

1. DEFINIGAO DO OBJETO (art. 62, XXIlI, “a”, da Lei n® 14.133/2021)

1.1. DESCRICAO DO OBIJETO: descricdo sintética daquilo que a Administracdo pretende

contratar, conforme necessidade da Secretaria Requisitante.

1.2. DESCRIGAO DETALHADA DOS ITENS

ltem Descricdo Quant. Valor Unit. Valor Total
XX Inserir a descricdo dos | XXX RS 0,00 RS 0,00
materiais/servicos a serem (indicar (indicar valor | (indicar valor
contratados. quantidade a ser|unitario estimado |total estimado do
comprada ou|do produto ou|produto ou
contratada) servigo) servigo)

O custo estimado total da contratacdo é de RS... (por extenso), conforme custos

unitarios apostos na tabela acima OU em anexo.

1.3. PRAZOS DA CONTRATACAO
O prazo de vigéncia da contratacdo é de XXXXX contados da assinatura contrato ou
ata de registro de pregos (ou da publicagdo). Informar acerca da possibilidade de prorrogagao

ou ndo da contratacdo.



O prazo de vigéncia da contratacdo é de XXXXX (maximo de 5 anos) contados
do(a) XXXXXX, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021. O fornecimento de bens/servico é enquadrado como continuado tendo em vista que
XXXX, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar

OU os termos da Nota Técnica OU outros documentos técnicos que tenham sido produzidos.
2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIIl, “b”, da Lei n® 14.133/2021)

E A JUSTIFICATIVA

Refere-se a apresentacdo de motivos e fundamentos que justificam a necessidade
de contratar determinado bem ou servigo.

E fundamental que a justificativa da contratagdo seja clara, objetiva e
fundamentada, fornecendo elementos que evidenciem a necessidade e a adequagdo da
realizacdo da licitacdo.

Trata-se do motivo pelo qual estd sendo adquirido o produto, considerando as
necessidades da Secretaria Requisitante.

Devera ser apresentada referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes.

Desta forma, justifica-se a referida contratagdo, levando em consideragao,

inclusive, os fundamentos utilizados no Estudo Técnico Preliminar.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (art. 62, XXIIl, “c”, da Lei n2 14.133/2021)

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, “d”, da Lei n2 14.133/2021)

Descricdo dos requisitos necessdrios e suficientes a escolha da solucdo, prevendo
critérios e praticas de sustentabilidade — descrever os requisitos necessarios a contratagdao com
vistas ao atendimento da necessidade especificada, como, por exemplo, as condicGes
indispensaveis que devem ser atendidas em cada uma das solugdes consideradas pela
Administracdo. Importante listar todos os requisitos que sejam essenciais, abstendo-se de
relacionar os desnecessarios e especificacdes demasiadas, para ndo frustrar o carater
competitivo da futura licitacao

Neste topico podera ser exigido:

a) amostra
b) ficha técnica

c) garantia da contratacdo



d) permissdo ou vedacdo a subcontratacdo

E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de ...... %(..... por cento) do
valor total do contrato, nas sequintes condigfes: ********

E vedada a subcontratagdo da parcela principal da obrigagéo, a qual consiste em:

[..]

Em havendo a necessidade, deverdo ser inclusas outras especificacdes técnicas quanto
a subcontratagdo.

e) apresentacdo de justificativa acerca da vedacdo da participacdo de empresas em consorcio,
guando a Administragdo Publica Municipal entender que a vedacdo é necessdria, conforme as
regras do art. 15 da Lei n? 14.133/2021
f) vistorias
Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico deverd
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacéo para a realizagcéo
da vistoria.
[incluir outras instrugdes sobre vistoria]
[incluir outras instru¢des sobre vistoria]
A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alega¢des de
desconhecimento das instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado assumir os énus dos
servigos decorrentes.
Etc...
5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO (art. 62, XXIll, “e”, da Lei n2 14.133/2021)
EspecificacOes referentes a execucdo do objeto (bens e servigcos). Exemplos:

Os produtos licitados deverdo ser entregues (definir local, data e horario para a

entrega do produto).

O prazo para a entrega do produto é de (definir tempo de entrega adequado), a

contar do envio da ordem de fornecimento.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razbes respectivas com pelo menos XX dias de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.



No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo poderd

ser inferior a (metade, um terco, dois tercos etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

A Contratada se responsabilizard por todas as despesas referentes a mao de obra,

transporte/frete e encargos trabalhistas.

O prazo de execuc¢do dos servigos serd de ........... (indicar o periodo de tempo
previsto), com inicio ......ccccceevevieeeeiciieeennn. (indicar a data ou evento para o inicio dos servigos),

na forma que se segue; **#xkkxsck®
Os servicos serdo prestados no seguinte enderego **** ¥k 4x:x*

Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessdarios, nas quantidades estimadas e

qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

3k sk ok %k %k %k k k ok ok

Neste topico deverdo ser acrescidas as manutencbes e assisténcia técnica dos
produtos ou servicos a serem licitados, bem como outras informacdes importantes a boa

execugdo contratual.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIIl, “f”, da Lei n2 14.133/2021)

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, § 59).

A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragdo.

O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do

servico para representa-lo na execu¢do do contrato. (Lei n2 14.133/2021, art. 118).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecbes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n@

14.133/2021, art. 119).



O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo
ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021,

art. 120).

Somente o contratado serd responsdavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato (Lei n? 14.133/2021,

art. 121, caput).

Os servicos/produtos/equipamentos serdo recebidos provisoriamente, no prazo
de ..... (.....) dias, contado do ****¥**** noe|g(a) responsavel pelo acompanhamento e

fiscalizacdo do contrato, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Os produtos/equipamentos/servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
guando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da

notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento do produto/servicos ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execugao do contrato.
Informar o gestor e o fiscal da contratacao.
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (art. 62, XXIII, “g”, da Lei n2 14.133/2021)

Conforme TCU, trata-se de definir como serd calculado o montante devido ao
contratado de acordo com o nivel de cumprimento dos aspectos quantitativos e qualitativos na
execucdo do contrato. Para tanto, deve ser estabelecida previamente a forma e periodicidade

de medicdo da execucdo do objeto para efeito de liquidacdo e pagamento.

No caso de fornecimento de bens, a medicdo se inicia durante a entrega dos
produtos, quando deve haver a confirmacdo dos prazos acordados e dos quantitativos
entregues, para posterior verificagdo da conformidade do objeto com as especificacdes

previstas na proposta contratada.

No caso de prestacdo de servicos, & importante definir os indicadores de
desempenho com métricas adequadas ao tipo de servico em termos de prazo, qualidade e
produtividade e os niveis minimos (metas) de desempenho que o contratado deve atingir para
receber o montante pactuado no ajuste. O nivel de desconformidade que pode ensejar, além de
redimensionamento dos pagamentos, penalidades ao contratado e/ou a rescisdo unilateral do

contrato.



O objetivo é adequar o pagamento a conformidade dos servicos prestados e aos

resultados efetivamente obtidos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, XXIll, “h”, da Lei n®
14.133/2021)

O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento licitatério

ou de dispensa de licitacdo/inexigibilidade, com fundamento no art. ***, da Lei n® 14.133/2021.

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo
gue a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como o Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) ou o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP,

mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve,
dentre as san¢Bes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja sécio majoritario.

Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor serd

verificada através da documentacdo apresentada, que deverd atender as exigéncias legais.

Mencionar outras informacGes que sejam pertinentes e necessdrias a selecdo do

fornecedor.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 62, XXIIl, “1”, da Lei n2 14.133/2021)

Conforme determinacdo legal, informar que os valores unitdrios e totais da
contratacdo estdo amparados pelas memdrias de cdlculo anexadas ao processo, provenientes

da Central de Compras.

A obtencdo dos precos seguiu as diretrizes estipuladas pelo artigo 23 da Lei Federal
n? 14.133/2021 e artigos 24, inciso VII; 27, § 19, inciso VI e 28 da Instru¢do Normativa UCCI n?
002/2025.

Informar que os parametros utilizados para a obtengao dos pregos tiveram como
base o melhor preco aferido, adotados de forma combinada ou ndo, através da composicdo de
custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item correspondente no painel para consulta

de precos ou no banco de precos em saude disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

Publicas (PNCP); contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execu¢do ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante
sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente

(conforme art. 12 do Decreto Municipal n2 5.157/2023).

Caso os parametros utilizados sejam os mencionados nos incisos Ill a VI do art. 12
do Decreto Municipal n? 5.157/2023, deverd haver justificativa para a composi¢do dos precos
(conforme exigéncia da Instru¢do Normativa UCCI n2 002/2025).

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA (art. 62, XXIIl, “j”, da Lei n2 14.133/2021)
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados nas seguintes dotacdes orcamentarias.

% %k %k %k %k k kK ok

Data

Assinaturas do(s) responsavel(is) pela elaboracdo do ETP e do(a) Secretario(a)
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