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Estado do Rio Grande do Sul

Prefeitura de Tramandai

Gabinete do Prefé%to |

TERMO DE REFERENCIA

Unidade Requisitante: Gabinete do Prefeito — Projeto Transformar

Responsavel pela Elaboraggo: Cristiane Longaray da Silva (mat. 6594)

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. DESCRIGAO DO OBJETO
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Tramandai

A CARPITAL DAS PRAAS

Tramandal, 14 de abril de 2026

Aquisicio de 01 (um) kit integrado de videoconferéncia, composto por cdmera, microfone e alto-falante

integrados, destinado a equipar a sala do Projeto Transformar, no ambito do Gabinete do Prefeito do

Municipio de Tramandai/RS.

1.2. DESCRICAO DETALHADA DOS ITENS

ruidos; detector de atividade de voz para minimo 6
participantes.

Caixa de som: Gabinete antivibraco; volume ajustavel;
compativel com  todos os  aplicativos  de
videoconferéncia (Zoom, Google Meet, Microsoft
Teams); gravagdo e transmissdo compativel com
cameras USB.

Acessdrios: Controle remoto, fontes de alimentagdo,
cabo USB, ferragem e suporte de parede para
instalacao.

Item Descrigao Quant. Valor Unit. Valor Total
Kit integrado de videoconferéncia — Equipamento
completo composto por cdmera, microfone e alto-
falante integrados, com as seguintes especificagdes
minimas:
Camera: Campo de visdo minimo de 110 graus; pan e
inclinagio manual; videochamadas em 4K detecgdo
facial com lente fixa; controle remoto; compativel com
Bluetooth.
Microfone: Integrado com minimo 3 elementos de
3 ixe; E ional; ensd
01 formacdo de feixe; expansdo opcional; suspensdo de 01 unidade |RS 9.569,54 |RS9.569,54
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O custo estimado total da contratagdo é de RS 9.569,54 (nove mil, quinhentos e sessenta e nove reais com
cinquenta e quatro centavos).

1.3. PRAZOS DA CONTRATACAO

O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado por igual periodo, nos limites e condi¢des permitidos pela Lei n2 14.133/2021.

O fornecimento do bem é classificado como ndo continuado, sendo a vigéncia estabelecida para resguardar

eventuais necessidades de adequacdes, substituicdes ou garantia do equipamento fornecido.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de modernizagdo da infraestrutura audiovisual da sala
do Projeto Transformar, vinculado ao Gabinete do Prefeito de Tramandal.

Atualmente, o referido espaco n3o dispde de equipamentos de videoconferéncia compativeis com as

necessidades contemporaneas de comunicagdo digital, o que tem limitado:
+ Arealizacdo de reunides hibridas (presenciais e remotas);
* Atransmissdo de capacitagBes para participantes externos,
* Agravacdo de conteudo formativo;
+ A participac3o de especialistas remotos em atividades do projeto.

A aquisicdo justifica-se ainda pela necessidade de garantir condi¢des adequadas para a execugao das politicas
publicas desenvolvidas pelo Projeto Transformar, que realiza regularmente atividades de capacitagdo,

reunides técnicas e encontros formativos.

Os fundamentos técnicos que embasam esta contratagdo, encontram-se detalhados no Estudo Técnico

Preliminar, que concluiu pela viabilidade e adequagdo da solugdo proposta.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (

A solugdo, como um todo, encontra-se pormenorizada no item VIl do Estudo Técnico Preliminar,
resumidamente consistindo na aquisicdo de 01 (um) kit integrado de videoconferé&ncia, composto por:

«  Cdmera com campo de visdo minimo de 110 graus, pan e inclinagdo manual, resolugdo 4K;
Microfone integrado com minimo 3 elementos de formagdo de feixe e detector de atividade de voz;

» Caixa de som integrada com gabinete antivibra¢ao;
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* Acessdrios (controle remoto, fontes de alimentacdo, cabo USB, ferragem e suporte de parede).

O equipamento serd instalado na sala do Projeto Transformar, em conformidade com as dimensdes e acustica
do espaco, garantindo seu pleno funcionamento e facilidade de operagéo por servidores ndo especializados.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Requisitos técnicos do equipamento

O equipamento deverd atender integralmente as especificagdes técnicas minimas descritas no item 1.2 deste
Termo de Referéncia.

4.2. Amostra

N3o serd exigida amostra prévia, tendo em vista a natureza do objeto e a inviabilidade técnica de
apresentacdo de amostra funcional antes da contratagao.

4.3, Ficha técnica

Deverd ser apresentada, no momento da proposta, ficha técnica do equipamento ofertado, contendo todas
as especificacdes e certificagdes.

4.4, Garantia da contratacao

A contratada deverd oferecer garantia minima de 12 (doze) meses contra vicios e defeitos de fabricacdo,
contados da data do recebimento definitivo do equipamento, conforme art. 139 da Lei n® 14.133/2021.

4.5, Subcontratagdo

E vedada a subcontratacdo do objeto, tendo em vista a natureza singular do equipamento e a
responsabilidade integral da contratada pela entrega e garantia do produto.

4.6. Participagdo em consorcio
E permitida a participagdo de empresas em consorcio, nos termos do art. 15 da Lei n® 14.133/2021.
4.7. Vistoria

N30 haverd necessidade de vistoria prévia, por se tratar de aquisicdo de equipamento padronizado, sem
necessidade de adequacdes no local de instalagdo, exceto quanto a disponibilidade de tomada elétrica e
ponto de rede, que serdo providenciados pela Administragdo.

4.8. Praticas de sustentabilidade
« Preferéncia por equipamentos com certificagdo de eficiéncia energética (Classe A Inmetro);

« O fornecedor deverd comprovar a adogdo de logistica reversa para descarte do equipamento ao final
da vida util, conforme Politica Nacional de Residuos Solidos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Local de entrega

O equipamento devera ser entregue no seguinte enderego:
* Gabinete do Prefeito — Projeto Transformar
* Avenida da Igreja n? 346 — Bairro Centro
*  Tramandai/RS

5.2. Prazo de entrega

O prazo méximo para entrega e instalacdo do equipamento é de 15 (quinze) dias corridos, contados da data
de emissdo da nota de empenho.

5.3. Condi¢des de entrega

+ Aentrega deverd ser realizada com o equipamento em embalagem original, lacrada e sem indicios de
avaria;

e A contratada deverd fornecer todos os cabos, fontes de alimentagdo, suportes e acessorios
necessarios ao pleno funcionamento do equipamento;

5.4. Despesas de entrega

A contratada se responsabilizard por todas as despesas referentes a frete, seguro, instalagdo e demais custos

necessarios para a entrega do equipamento em perfeitas condigdes de uso.
5.5. Comprovagdo de origem

Deverd ser comprovada a origem licita do equipamento, mediante apresentagdo de nota fiscal com indicagdo
do numero de série.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Acompanhamento e fiscalizagdo

A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelos seguintes servidores, designados pelo
Gabinete do Prefeito:

Funcao Nome Matricula

Gerenciador da Contratagao Cristiane Longaray da Silva 6594

Fiscal da Contratagao Paula de Souza Gomes Hilario 16890
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6.2. ObrigacBes da contratada
* Entregar o equipamento rigorosamente de acordo com as especificagbes técnicas;
« Responsabilizar-se integralmente pela qualidade do equipamento;

«  Substituir, 3s suas expensas, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, o equipamento que apresentar
vicios, defeitos ou incorregdes;

« Manter, durante toda a execucdo contratual, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo
exigidas.

6.3. ObrigacBes da contratante
+ Realizar os pagamentos devidos nas condi¢des e prazos estabelecidos;
« Disponibilizar o local adequado para instalagdo do equipamento (tomada elétrica e ponto de rede);
+ Efetuar o recebimento provisério e definitivo do equipamento.

6.4. Recebimento do objeto

+ Recebimento provisério: Sera realizado no ato da entrega, mediante conferéncia visual e
guantitativa;

« Recebimento definitivo: Sera realizado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a entrega, mediante
verificacdo da conformidade do equipamento com as especificagdes técnicas exigidas e testes de
funcionamento.

6.5. Rejeicdo do objeto

Constatada irregularidade, o equipamento serd recusado, correrdo por conta da contratada as despesas de
coleta, transporte e substituigdo, e o prazo de entrega sera considerado descumprido.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. Condigdes de pagamento

O pagamento serd realizado conforme determinacdo da Secretaria Municipal da Fazenda, mediante
apresentacdo de nota fiscal regular e atesto da fiscalizagdo.

7.2. Medicdo para pagamento

A medicdo ocorrerd apds a entrega integral do equipamento e seu recebimento definitivo pela fiscalizagdo,
confirmando a conformidade do objeto com as especificagdes contratuais.

7.3. Documentacdo exigida para pagamento
«  Nota fiscal/fatura emitida sem rasuras, com indicagdo precisa do objeto contratado;

e NUmero do empenho;



1?' ——
Estado do Rio Grande do Sul - %

Prefeitura de Tramandai  Tramandai

Gabinete do Prefeito

* Valores unitarios e totais;
* Comprovante de garantia do equipamento.
7.4. Retencdo de pagamento

Nenhum pagamento serd realizado enquanto pendente de regularizagdo qualquer obrigacdo financeira ou
documental, ou enquanto o equipamento ndo estiver em perfeitas condigdes de funcionamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor serd selecionado por meio de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento no art.
75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, tendo em vista o valor estimado da contratagdo (R$ 9.569,54), inferior ao
limite legal para compras e servigos comuns.

8.1. Verificacdo de regularidade

Previamente & celebracdo do contrato, a Administragdo verificard eventual descumprimento das condi¢Bes
para contratacdo, mediante consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

» (Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS;
» (Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

A consulta sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritério, por forga do
art. 12 da Lei n? 8.429/1992.

8.2. Habilitagao

Caso atendidas as condicBes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor serd verificada através da
documentaco apresentada, que deverd atender as exigéncias legais de regularidade fiscal, juridica e técnica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

Os valores unitario e total da contratagdo estdo amparados pelas memorias de calculo anexadas ao processo,
conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar.

A obtenc3o dos precos seguiu as diretrizes estipuladas pelo art. 23 da Lei Federal n2 14.133/2021 e pelos
arts. 24, inciso VII; 27, § 12, inciso VI; e 28 da Instru¢do Normativa UCCI n2 002/2025.

Os parametros utilizados para a obtengdo dos pregos tiveram como base a pesquisa de pregos no mercado,
considerando equipamentos similares ofertados por fornecedores especializados em solugdes de
videoconferéncia profissional, com as especificagdes técnicas descritas neste Termo de Referéncia.
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Resumo dos valores:

Descrigao Quantidade Valor Unitario Valor Total
Kit integrado de videoconferéncia 01 RS 9.569,54 RS 9.569,54
TOTAL GERAL RS 9.569,54

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados na
seguinte dotagdo orgamentaria:

Orgdo/Secretaria Dotagdo Elemento de Despesa Valor

020104.122.0194.2412 — Execucdo 3449052000000 — Equipamentos e Material Permanente

Gabi ;
Bbinete 40 Prefet Administrativa (7844)

RS 9.569,54

11. DISPOSIGOES GERAIS
11.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins legais:
« Documento de Formalizagdo de Demanda n2 004/2026;
e Estudo Técnico Preliminar;
« Relatdrio de pesquisa de pregos;
+ Demonstrativo da despesa (dotagdo 7844);
« Declaracio de adequagdo orgamentaria;
« Ciéncia dos servidores responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo contratual;
« Lei de Diretrizes Orcamentarias — Gabinete do Prefeito (ano 2026);
*  Processo de Compras n2 62842

11.2. A empresa contratada devera manter, durante toda a execucdo contratual, compatibilidade com as
obrigacBes assumidas, preservando as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas.

11.3. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n .133/2021 e demais normas aplicaveis.

i

Rosane Miller

Chefe de Gdbinete do Prefeito



