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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL F’S
PREFEITURA MUNICIPAL DE TRAMANDAI (/69
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Av. da Igreja, 346 Centro CEP: 95.590-000

E-mail: saude@tramandai.rs.gov.br
Telefone: (51) 3684.9054

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA N° 9/2026

1. INFORMAGOES GERAIS
1.1. Secretaria Municipal de Satude/Compras e Licitagao.

1.2. Secretaria Municipal de Administragdo/ Departamento de Licitagéo.

2. OBJETO

2.1. Encaminha-se o presente Documento de Formalizagdo de Demanda com a finalidade
de aderir ao processo licitatério a ser realizado, que tem como objeto a aquisicdo de
materiais de expediente, destinados a Secretaria Municipal de Saude, incluindo os setores

administrativos e as unidades de saude do Municipio.

2.1.1. Optou-se pelo Registro de Preco em virtude da imprevisibilidade das demandas ao
longo do ano o que inviabiliza qualquer pretensado de definicdo de quantitativos fixos para
contratagbes. E no presente caso, por ndo ser previsivel a necessidade e quantidade
imediata, e por ser mais vantajoso para Administracdo que tem a discricionariedade de
agir conforme suas necessidades, durante o ano, possibilitando flexibilizar suas despesas,

com emprego de recursos financeiros somente para o atendimento imediato da demanda.

2.2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.2.1. A aquisicao de materiais de expediente destinados a Secretaria Municipal de Saude
e as suas unidades vinculadas é necessaria para assegurar o adequado funcionamento
das atividades administrativas e operacionais, garantindo suporte as rotinas internas

indispensaveis a prestagdo dos servigos de saude.

2.2.2. Os materiais solicitados sdo essenciais para a execugdo das rotinas diarias,
incluindo organizagdo documental, registros administrativos, controle de processos e
demais atividades de apoio, contribuindo para a eficiéncia, continuidade e qualidade dos

servicos prestados a populagao.



2.2.3. Ressalta-se que o consumo desses materiais € continuo e recorrente/” sendo

utilizados por diversas unidades da Secretaria Municipal de Saude. A ausenma u

insuficiéncia desses itens pode comprometer o andamento das atividades admlnlstraflv

refletindo diretamente na organizagdo e no atendimento ao cidadédo. Dessa forma,_
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contratacdo atende ao interesse publico, assegura a manutengdo das atividades

essenciais e contribui para melhores condigdes de trabalho aos servidores.

2.3. DESCRITIVO, QUANTITATIVO E VALORES DA CONTRATACAO

item Descricdo do Objeto Quantidade Valor Valor
unitario unitario
estimado cotado
1. ALFINETE 300 caixas R$ 4,91 R$ 1.473,00
RESUMO: n° 28 niquelado 50 gr.
Marca:
2. APAGADOR PARA QUADRO BRANCO 100 unidades R$ 4,23 R$ 423,00
RESUMO: design ergondémico, feltro 100% la
6tima apagabilidade e durabilidade.
Marca:
3. APONTADOR 1000 R$ 0,73 R$ 300,00
RESUMO: para lapis com corpo em resina unidades
termoplastica, com lamina de ago temperado
carbono.
Marca:
4, ARQUIVO MORTO 3000 R$ 4,82 R$ 14.460,00
RESUMO: caixa em polionda, cor cinza unidades
350x135x240mm.
Marca:
5. ATILHO 700 pacotes R$ 16,63 R$ 11.641,00
RESUMO: (elastico) super amarelo n® 18 -
1,2mm de largura por 8,5 cm de comp. Pct
com 500 gr.
Marca:
6. BLOCO ADESIVO 200 pacotes R$ 8,76 R$ 1.752,00
RESUMO: COLORIDO 38MM X 50 50 MM
4 blocos com 100 fls, cx 24 unidades.
Marca:
7. BLOCO ADESIVO 300 pacotes R$ 2,37 R$ 711,00
RESUMO: cor amarelo dimensdes: 76 x 76
mm; com 100 FLS.
Marca:
8. BORRACHA ESCOLAR 30 caixas R$ 8,52 R$ 255,60
RESUMO: ESCOLAR BRANCA N. 40
macia. Marca:
9. CALCULADORA 500 unidades R$ 18,61 R$ 9.305,00
RESUMO: de mesa 12 digitos,
caracteristicas: visor LCD, meméoria, calculo
de porcentagem e inversédo de sinais,
correcdo total e desligamento automatico,
fungéo GT, MU e correcao parcial, funciona a




bateria (g10) e energia solar, tamanho
aproximado de 128x143x26mm.
Marca:
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10.

CANETA )

RESUMO: ESFEROGRAFICA azul (cx com
50 un) Tinta de qualidade, que seca
rapidamente, com escrita macia, Bola de
tungsténio, esfera perfeita e muito resistente;
Ponta média: 1 mm, largura da linha 0,4 mm;
Corpo hexagonal para segurar com conforto;
Corpo transparente para ver quanta tinta
resta; Tampa e plug da mesma cor da tinta;
Tampa ventilada, em conformidade com o
padrao ISO 11540.

Marca:

400 caixas

R$ 29,47

R$ 11.788,00

11.

CANETA ]

RESUMO: ESFEROGRAFICA preta (cx com
50 wun) Tinta de qualidade, que seca
rapidamente, com escrita macia, Bola de
tungsténio, esfera perfeita e muito resistente;
Ponta média: 1 mm, largura da linha 0,4 mm;
Corpo hexagonal para segurar com conforto;
Corpo transparente para ver quanta tinta
resta; Tampa e plug da mesma cor da tinta;
Tampa ventilada, em conformidade com o
padrao ISO 11540.

Marca:

300 caixas

R$ 29,47

R$ 8.841,00

12

CANETA :

RESUMO: ESFEROGRAFICA vermelha (cx
com 50 un) Tinta de qualidade, que seca
rapidamente, com escrita macia, Bola de
tungsténio, esfera perfeita e muito resistente;
Ponta média: 1 mm, largura da linha 0,4 mm;
Corpo hexagonal para segurar com conforto;
Corpo transparente para ver quanta tinta
resta; Tampa e plug da mesma cor da tinta;
Tampa ventilada, em conformidade com o
padrao I1ISO

200 caixas

R$ 29,47

R$ 5.894,00

13

CANETA

RESUMO: MARCA TEXTO e tinta
fluorescente amarela com acabamento em
plastico. 14 cm altura, secagem rapida,
ponta macia. Marca:

500 unidades

R$ 2,01

R$ 1.005,00

14

CANETA

RESUMO: MARCA TEXTO tinta fluorescente
verde com acabamento em plastico. 14 cm
altura, secagem rapida, ponta macia. Marca:

500 unidades

R$ 2,01

R$1.005,00

15

CANETA

RESUMO: MARCA TEXTO tinta fluorescente
laranja com acabamento em plastico. 14 cm

altura, secagem rapida, ponta macia. Marca:

500 unidades

R$ 2,01

R$1.005,00

16

CANETA

RESUMO: MARCA TEXTO tinta fluorescente
rosa com acabamento em plastico. 14 cm
altura, secagem rapida, ponta macia. Marca:

500 unidades

R$ 2,01

R$ 1.005,00
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17 CANETA 300 unidades R$ 1,86 R$ Esa T2 N S
RESUMO: PARA QUADRO BRANCO a cor Q@
azul; Espessura do trago: 2mm; Ponta =
macia. Corpo: plastico branco néo -
transparente e tampa plastica na cor da tinta.
Marca:
18 CANETA 300 unidades R$ 1,86 R$ 558,00
RESUMO: PARA QUADRO BRANCO a cor
preta, Espessura do tragco: 2mm:; Ponta
macia. Corpo: plastico branco néo
transparente e tampa plastica na cor da tinta.
Marca:
19 CANETA 300 unidades R$ 1,86 R$ 558,00
RESUMO: PARA QUADRO BRANCO a cor
verde; Espessura do traco: 2mm; Ponta
macia. Corpo: plastico branco néo
transparente e tampa plastica na cor da tinta.
Marca:
20 CANETA 300 unidades R$ 1,86 R$ 558,00
RESUMO: PARA QUADRO BRANCO a cor
vermelha; Espessura do trago: 2mm; Ponta
macia. Corpo: plastico branco ndo
transparente e tampa plastica na cor da tinta.
Marca:
21 CAPA PLASTIC{\ PARA 500 R$ 0,85 R$ 425,00
ENCADERNACAO RESUMO: tam. A4 unidades
transparente.
Marca:
22 CAPA PLASTIC{\ PARA 500 R$ 1,05 R$ 525,00
ENCADERNACAO RESUMO: tam. A4 unidades
preto.
Marca:
23 CLIPS GALVANIZADO 2000 caixas R$ 4,61 R$ 9.220,00
RESUMO: 2/0 (cx com 100 un).
Marca:
24 CLIPS GALVANIZADO 2000 caixas R$ 4,93 R$ 9.860,00
RESUMO: 6/0 (cx com 50 un).
Marca:
25 CLIPS NIQUELADO 2000 caixas R$ 2,20 R$ 4.400,00
RESUMO: 6/0 (cx com 50 un).
Marca:
26 CLIPS NIQUELADO 2000 caixas R$ 1,59 R$ 3.180,00
RESUMO: médio n° 4.0 caixa com 50
unidades.
Marca:
27 CLIPS NIQUELADO 2000 caixas R$ 3,06 R$ 6.120,00
RESUMO: pequeno de 2.0, caixa com 100
unidades.
Marca:
28 COLA 400 R$ 17,47 R$ 6.988,00
RESUMO: branca (tubo de 1 kg) com alto unidades

indice em PVA a base de agua 100%
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lavavel. Marca: -\
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29 COLA ) 200 unidades R$ 1,81 R$ 362,00 |
RESUMO: BRANCA LAVAVEL tubo de
40gr, a base de PVA e agua (unidade).
Marca:
30 COLCHETES 100 caixas R$ 5,97 R$ 597,00
RESUMO: latonados n° 6 - caixa com 72
un. Marca:
31 COLCHETES 100 caixas R$ 17,96 R$ 1.796,00
RESUMO: latonados n°® 15 - caixa com 72
un. Marca:
32 COLCHETES 100 caixas R$ 13,00 R$ 1.300,00
RESUMO: latonados n° 08 - caixa com 72
un. Marca:
33 CORRETIVO EM FITA 3000 R$ 5,13 R$ 15.390,00
RESUMO: em fita 4,2mm (largura) x 8m unidades
(comprimento) formato anatémico.
Marca:
34 CORRETIVO 500 unidades R$ 1,88 R$ 940,00
RESUMO: liquido a base d'agua de 18 mli,
secagem rapida, dispensa retoques,
atéxicos. Marca:
35 ENVELOPE 20.000 R$ 0,12 R$ 2.400,00
RESUMO: branco sem timbre, medindo 115 unidades
X 230mm, gramatura 60 a 70 gramas, para
correspondéncias Marca:
36 ENVELOPE 05 caixas R$ 107,47 R$ 537,35
RESUMO: branco tamanho oficio 114 x 229
s/rpc, 75 gr, cx com 1000 unidades.
Marca:
37 ENVELOPE 05 caixas R$ 119,21 R$ 596,05
RESUMO: saco em offset branco, 90 gr,
tam. 229 x 324 cx ¢/ 250 unidades.
38 ENVELOPE 05 caixas R$ 52,25 R$ 261,25
RESUMO: saco kraft natural, 80gr, 240 x
340mm, cx com 250 unidades.
Marca:
39 ENVELOPE 05 caixas R$ 69,70 R$ 348,50
RESUMO: saco em kraft natural, 80 gr, tam.:
229 x 324mm, cx com 250 unidades. Marca:
40 ESPIRAL plastico, PVC semi rigido, encadernacéo 50 pacotes R$ 26,94 R$ 1.347,00
de 17mm, transparente, para 100 Fls de 33 cm de
com primento, pct com 50 unidades.
41 ESPIRAL plastico, PVC semi rigido, encadernacéo 50 pacotes R$ 27,70 R$ 1.385,00
de 20mm, transparente, para 120 fls de 33 cm de
com primento, pct com 50 unidades.




41 ESPIRAL plastico, PVC semi rigido, encadernacéo 50 pacotes R$ 27,70 %Vgﬁ;smg\
de 20mm, transparente, para 120 fls de 33 cm de f’%\), W
; ; €A ) Lan K
com primento, pct com 50 unidades. /\g\ Xp
M7
42 ESPIRAL plastico, PVC semi rigido, encadernacao 50 pacotes R$ 56,00 1L\_.\_L R$ 2.800,00
de 29mm, transparente, para 200 fls de 33 cm de \_\a\‘: e
com primento, pct com 50 unidades. [ Qe
\\w
43 ESTILETE com lamina larga. 150 pacotes R$ 3,43 R$-153,43
44 ETIQUETA AUTO-ADESIVA para impressora laser. 10 pacotes R$ 58,26 R$ 582,60
em folhas formato carta e/ou A4, com 30 etiquetas
por folha, no tamanho: 25,4 x 66,7mm. Pacote com
100 folhas.
45 EXTRATOR de grampos em metal inoxidavel 400 unidades R$ 3,62 R$ 1.448,00
reforca do.
46 FICHARIO Acrilico 6 x 9cm, com divisérias deAa 30 unidades R$ 131,28 R$ 3.938,40
Z;
47 FITA dupla face 19mmx 30 m (composicao: papel, 400 unidades R$ 8,89 R$ 3.556,00
pa pel siliconizado e adesivo base borracha).
48 FITA ADESIVA transparente 48mm x 50m 600 unidades R$ 5,03 R$ 3.018,00
49 FITAADESIVA transparente 12mm x 50m 600 unidades R$ 3,53 R$ 2.118,00
50 FITA ADESIVA transparente 19mm x 50m 600 unidades R$ 4,09 R$ 2.454,00
51 FITA CREPE 19mm x 50m 300 rolos R$ 3,85 R$ 1.155,00
52 FITA CREPE 38mm x 50M 300 rolos R$ 14,12 R$ 4.236,00
53 FOLHA DE DESENHO cor branca, tamanho 100 pacotes R$ 20,25 R$ 2.025,00
A4,paco te com 100 unidades.
54 COLA RESUMO: bastzo 20 gr nao toxica 400 caixas R$ 14,88 R$ 5.952,00
composi¢édo em PVP. Marca:

3. DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. Os custos da futura contratacdo serdo absorvidos pelas respectivas dotacoes

orcamentarias:

ESTADO

11.02.10.301.0107.1995 .................... FORT. MANUT. E QUALIF. DA REDE AT.BASICA
3:3.3.8.0:30:0000.00 ... .. coi00mi s MATERIAL DE CONSUMO...................... 5030
11.02.10.301.0107.1995 ..................... FORT. MANUT E QUALIF. DA REDE AT.BASICA
3:8.3:9.0-30.00:00.00 ... oo i e MATERIAL DE CONSUMO........................ 6505
11.02110:302.018021. . S e FORTAL.ASSIST.HOSPIT.DE MEDIA E ALT.COMP
3.3.3.9.0.30.00.00.00 ........ MATERIAL DE CONSUMO..........coooovio 7577
11.02.10°304.01832451 .. .. oo FORTALECIMENTO, MODERNIZ. MANUT. DA VISA

3.3.3.9.0.30.00.00.00.......... MATERIAL DE CONSUMO



10210-805:0184.2 v s see e FORT. E MANUT. DA VIGILANCIA EM S(AUDE 22;\;
3.3.3.9.0.30.00.00.00 ........ MATERIAL DE CONSUMO...........ooooiiiii ‘?693 e |

UNIAO _

11.04.10.301 .0107. 1995 ¢ + s spmmmns s FORT. MANUT. E QUALIF. DA REDE AT.BASICA
3.3.3:9.0.30.00.00.00 : ; : cnmebias s ssmmmnevis MATERIAL DE CONSUMO.............cooevne 5418
11.04.10.302.0181.2177 ........coeeeennn. FORTAL.ASSIST.HOSPIT.DE MEDIA E ALT.COMP
3.3.3.9.0.30.00.00.00 ........ MATERIAL DE CONSUMO...........oiiiiiiiiiii e 7538
11.04.10.304.0183.2151................. FORTALECIMENTO, MODERNIZ. MANUT. DA VISA
3.3.3.9.0.30.00.00.00 ........ MATERIAL DECONSUMO s o 513 musnamsios s 55055 ssounss s ensins 7653
11.04.10.305.0184.2179..........coceeiiiinn, FORT. E MANUT. DA VIGILANCIA EM SAUDE
3.3.3.9.0.30.00.00.00.............. MATERIAL DE CONSUMO..........cooiiiiiiiiiiee 7714

4. PRAZOS E LOCAIS
4.1. Prazo da Ata: 12 (doze) meses, prorrogaveis pelo prazo méaximo permitido em lei.
4.2. Os itens dever&o ser entregues conforme nota de empenho.

4.3. O prazo de entrega dos itens é de 15 (quinze) dias, contados a partir do envio da nota

de empenho;

5. EMENDAS PARLAMENTARES

5.1. Informa-se que a presente demanda n3o sera custeada com recursos provenientes

de emenda parlamentar.

6. GESTAOE FISCALIZA(}AO DA CONTRATA(}AO
6.1. Gerenciadora do contrato: Cristiane Fatima Sobirai Brito;

6.2. Fiscal do contrato: Taygra Weber Ferreira;

7. FORMA DE PAGAMENTO

7.1. Conforme determinagéo da Secretaria Municipal da Fazenda;

8. OUTRAS INFORMAGOES NECESSARIAS AO OBJETO

8.1. A quantidade solicitada de materiais de uso de escritério e expediente foi definida
com base no levantamento das necessidades operacionais das unidades e setores
vinculados a Secretaria Municipal de Saude, abrangendo CAPS, AMENT, SAE, UBS, UPA

e setores administrativos.
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8.2. Os materiais de expediente, tais como canetas, papéis, pastas, éﬁ@élopeeaﬂuwﬁf
grampeadores, clipes, entre outros itens correlatos, destinam-se ao atendimento da
atividades rotineiras das unidades de salde, sendo indispensaveis para o registro de
atendimentos, organizagdo e arquivamento de documentos, alimentagdo de sistemas,
emisséo de relatorios, execugédo de rotinas administrativas e suporte ao atendimento ao

publico.

8.3. Considera-se, ainda, a existéncia de multiplos setores e pontos de atendimento em
cada unidade, bem como o elevado fluxo de usuarios e de demandas administrativas,
fatores que implicam consumo continuo e recorrente desses materiais. Ressalta-se que a
auséncia ou insuficiéncia de materiais de expediente pode comprometer a execucgao das
atividades, ocasionando atrasos, prejuizos a organizagéo dos servicos e impacto direto na

qualidade do atendimento prestado a populagéo.

8.4. A quantidade prevista busca atender & demanda atual das unidades e garantir a
continuidade dos servigos, evitando interrupgées decorrentes da falta de materiais
essenciais, considerando-se, ainda, a reposicdo periddica em razéo do desgaste natural,

do consumo regular e da ampliagdo das demandas ao longo do tempo.

8.5. A presente solicitagdo contempla, igualmente, a previsdo de abertura de novas
unidades de saude e a ampliagdo de servicos existentes, as quais demandario a
estruturagado administrativa adequada, incluindo o fornecimento continuo de materiais de

escritério e expediente.

8.6. Adicionalmente, a demanda encontra respaldo na necessidade de manuteng¢ao do
pleno funcionamento da rede municipal de satde, assegurando condigées adequadas de
trabalho aos servidores e contribuindo para a organizacdo dos processos internos, a

eficiéncia administrativa e a qualificagdo do atendimento prestado a populagao.

Tramandai, 14 de abril 2026.

Sendo o que tinhamos para o0 momento, agradecemos.



Cristianc .. 3 >:.
etdria Munc

Secretaria Munigjpal \de Saude
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CristianSobirai Brito;

Auxiliar Administrativo



