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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 33 / QoA

Municipio de Tramandai

Secretaria Municipal de Educagéo

Necessidade da Administracdo: Confecgdo e aquisicdo de materiais graficos para uso em Projetos

Pedagégicos da Secretaria de Educacéo e pelo Setor de Nutricdo Escolar.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O objeto da presente licitagdo é a contratagdo de empresa especializada para a confecgéo e

fornecimento de materiais graficos e outros para uso nos Projetos Educacionais da Secretaria de

Educacéo e uso no Setor de Nutrigdo.

A contratagdo é necessaria para atendimento aos Projetos Pedagégicos desenvolvidos durante o ano,
como: Abertura de Ano Letivo, Rede da Poesia, Top Chef, Onda dos Contos e MPT na Escola,,

garantindo a eficacia das atividades pedagégicas , promovendo um ambiente mais dindmico e

motivador para alunos e educadores. Ja no Setor de Nutricdo Escolar da Smed, garante a eficacia e

controle na distribuicdo da Merenda Escolar.

Os bens/Servigos objetos da contratagdo pretendida possuem as seguintes especificagdes:

ltem

Quant.

Unid.

Descricao

01

1000

Un

Caderno pedagdgico da secretaria municipal de educagdo. Capa Dura- Miolo
96pgs+12pgs (20cm Propaganda-wire-o x Branco 28cm) Capa Revestimento; 1
pagina/ cartela colorida de adesivos com recorte no contorno do desenho/ arte; 12
pgs, 20cm x 28cm, 4x1 cores, Escala em Couche Brilho 150g. Prova Epson. Papel&o:
2 folhas, ( 20cm x 28cm, sem impresséo em Papeldo 1.9MM 714g. Espelhos: 2
folhas, (21cm x 28cm), em impressdo Laminag&o Fosca, com aplicagdo de verniz
localizado em arte destaque; 150g. Apresentagdo: 12 pgs, 20cm x 28cm, 4 cores,
Escala em Couche Brilho 150g. Miolo: 96 pgs, 20cm x 28cm, 1 cor, Preto Escala em
Offset Revestimento), 75g. Guilhotina(Capa OBS:Acabamento com Wire-O 1.1/8 com
anéis na cor branco na lateral nos 28cm. Com Capa e Contra Capa dura forrada e
revestida.

02

1.500

un

Livros - (220 Paginas +capa Sem Orelhas) Capa: 31,1x21cm, 4x0 cores,
Escala em Couche fosco com aplicagéo de verniz localizado em arte
destaque 300g; Prova Epson. Miolo p/b: 200 pgs, 15x21cm,
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1 cor, Preto Escala em Offset 75g. Miolo Color: 20 pgs, 15x21cm, ‘A/cores -
Escala em Offset 75g. Prova Epson. Lombada: 11mm -Guilhotina,
Laminagé&o Brilho, Lados 1(Capa), Guilhotina Intermediaria, Dobrado(Mlolo
p/b), Guilhotina, Cola PUR(Capa), Caixa Corrugado.

03 1000 Un Calendario com Base Personalizada
Base personalizada com logomarca em papel triplex 300 gr

- 12 laminas frente e verso

- Papel couché 170 gr

- Tamanho 22x16 cm

- Base 11 x22 cm

- Acabamento wire-o (espiral)

04 1000 Un Selo circular, adesivo para embalagem 4x4cm

05 2500 Un Caneta Touch Screen + Ponta Esferografica 1.0 mm 4 Cores - Cor: Azul,
Verde, Preto e Vermelho ponta de latdo, esfera de tungsténio e
componentes metalicos Peso:

0.012 Tamanho Aproximado: (CxLxA): 1x1x14 - Caneta Esferografica 1.0
mm, ponta média.

06 2500 Un Pastas - Com Bolso Padrdo Sem Impressdo (01 modelo) Pasta Aberta: 46x31,2
cm, 4x0 cores, Escala em Supremo 300g. Bolso: 11x20cm, sem impressdo em
Supremo 250g. Guilhotina(Pasta Aberta), Laminagdo Brilho, Lados I(Pasta
Aberta), Vinco(Pasta Aberta fosca com aplicagdo de verniz localizado em arte
destaque), Corte/Vinco/Estampa(Bolso), Desgalhar (Bolso), Colar Bolso, Nro
bolsas 1(Bolso), Guilhotina(Pasta Aberta).

07 2500 Un Envelope Branco (A4) - ESTILO SACO
* Gramatura: 90 g/m?

* Medidas: 229x324mm

08 2500 Un Envelope comercial
* Gramatura: 75 g/m?

* Medidas: 114x229mm

09 500 m? Banner com acabamento em ilhos de 15 em 15 cm, solda eletrénica,
escala digital 4 x 0 cores, em lona 440g, em alta definicao.

10 500 m? Banner com tubetts (corda e bast&o), ponteira branca, escala digital 4 x 0

cores, em lona 440g, em alta definigéo.
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500

Rolos

ETIQUETAS ADESIVAS PARA ARMAZENAMENTO DE A\LIMENTOS%’

Etiqueta adesiva em rolo com 1000 unidades, resistente abaixas
temperaturas, com adesivagem forte para suportar congelamento-e freezer,
material a prova d ‘agua, formato retangular com 5 cm de altura e 8 cm de
largura.

12

1500

Blocos

BLOCO PARA FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO ESCOLAR

Blocos de guias para autorizagdo de fornecimento com 50 conjuntos, 4 vias
(Branca, azul, rosa e verde), carbonadas, folhas picotadas, numerados
eletronicamente, com numeragéo sequencial, cor da fonte preta, timbrado
com o brasdo do Municipio de Tramandai. Com capa, Dimensdes de 22 cm
de largura x 30 cm comprimento.

13

500

Blocos

BLOCO DE MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE

Blocos de guias com 50 conjuntos, 3 vias (Branca, azul, rosa), carbonada,
picotado, numerado eletronicamente, cor da fonte preta, timbrado com o
brasdo do Municipio de Tramandai. Com capa, Dimensdes de 22 cm de

largura x 30 cm comprimento.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO
A aquisigdo pretendida encontra fundamento no estudo técnico preliminar, elaborado pela Secretaria

Municipal de Educacéo , o qual segue anexo ao presente processo licitatorio.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solugdo proposta é a contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais

graficos, conforme as seguintes especificagées/condi¢des:

ltem

Quant.

Unid.

Descricao

01

1000

Un

Caderno pedagdgico da secretaria municipal de educagdo. Capa Dura- Miolo
96pgs+12pgs (20cm Propaganda-wire-o x Branco 28cm) Capa Revestimento; 1
pagina/ cartela colorida de adesivos com recorte no contorno do desenho/ arte; 12
pgs, 20cm x 28cm, 4x1 cores, Escala em Couche Brilho 150g. Prova Epson. Papeléo:
2 folhas, ( 20cm x 28cm, sem impressdo em Papeldo 1.9MM 714g. Espelhos: 2
folhas, (21cm x 28cm), em impressdo Laminacdo Fosca, com aplicagéo de verniz
localizado em arte destaque; 150g. Apresentagdo: 12 pgs, 20cm x 28cm, 4 cores,
Escala em Couche Brilho 150g. Miolo: 96 pgs, 20cm x 28cm, 1 cor, Preto Escala em
Offset Revestimento), 75g. Guilhotina(Capa OBS:Acabamento com Wire-O 1.1/8 com
anéis na cor branco na lateral nos 28cm. Com Capa e Contra Capa dura forrada e
revestida.

02

1.500

Un

Livros - (220 Paginas +capa Sem Orelhas) Capa: 31,1x21cm, 4x0 cores,
Escala em Couche fosco com aplicacdo de verniz localizado em arte
destaque 300g; Prova Epson. Miolo p/b: 200 pgs, 15x21cm,
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1 cor, Preto Escala em Offset 75g. Miolo Color: 20 pgs, 15x21cm, 4 coreg,
Escala em Offset 75g. Prova Epson. Lombada: 11mm, ,Guilhotiﬁé
Laminac&o Brilho, Lados 1(Capa), Guilhotina Intermediaria, 'prrédb(MioIo
p/b), Guilhotina, Cola PUR(Capa), Caixa Corrugado.* T

03 1000 Un Calendario com Base Personalizada
Base personalizada com logomarca em papel triplex 300 gr

- 12 laminas frente e verso

- Papel couché 170 gr

- Tamanho 22x16 cm

- Base 11 x22 cm

- Acabamento wire-o (espiral)

04 1000 Un Selo circular, adesivo para embalagem 4x4cm

05 2500 Un Caneta Touch Screen + Ponta Esferografica 1.0 mm 4 Cores - Cor: Azul,
Verde, Preto e Vermelho ponta de latdo, esfera de tungsténio e
componentes metalicos Peso:

0.012 Tamanho Aproximado: (CxLxA): 1x1x14 - Caneta Esferografica 1.0
mm, ponta média.

06 2500 Un Pastas - Com Bolso Padrdo Sem Impressdo (01 modelo) Pasta Aberta: 46x31,2
cm, 4x0 cores, Escala em Supremo 300g. Bolso: 11x20cm, sem impressdo em
Supremo 250g. Guilhotina(Pasta Aberta), Laminagdo Brilho, Lados I1(Pasta
Aberta), Vinco(Pasta Aberta fosca com aplicagdo de verniz localizado em arte
destaque), Corte/Vinco/Estampa(Bolso), Desgalhar (Bolso), Colar Bolso, Nro
bolsas 1(Bolso), Guilhotina(Pasta Aberta).

07 2500 Un Envelope Branco (A4) - ESTILO SACO
* Gramatura: 90 g/m?

* Medidas: 229x324mm

08 2500 Un Envelope comercial
* Gramatura: 75 g/m?

* Medidas: 114x229mm

09 500 m? Banner com acabamento em ilhés de 15 em 15 cm, solda eletrénica,
escala digital 4 x 0 cores, em lona 440g, em alta defini¢&o.

10 500 m? Banner com tubetts (corda e bastdo), ponteira branca, esacala digital 4 x 0

cores, em lona 440g, em alta definig&o.

1 500 Rolos |ETIQUETAS ADESIVAS PARA ARMAZENAMENTO DE ALIMENTOS
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temperaturas, com adesivagem forte para suportar congelamento gfreezer, .
material a prova d agua, formato retangular com 5 cm de altura e”ffs cm'de
largura. o

12

1500 Blocos |BLOCO PARA FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO ESCOLAR

Blocos de guias para autorizagdo de fornecimento com 50 conjuntos, 4 vias
(Branca, azul, rosa e verde), carbonadas, folhas picotadas, numerados
eletronicamente, com numeragéo sequencial, cor da fonte preta, timbrado
com o bras&do do Municipio de Tramandai. Com capa, Dimensdes de 22 cm
de largura x 30 cm comprimento.

13

500 Blocos |BLOCO DE MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE

Blocos de guias com 50 conjuntos, 3 vias (Branca, azul, rosa), carbonada,
picotado, numerado eletronicamente, cor da fonte preta, timbrado com o
bras&o do Municipio de Tramandai. Com capa, Dimensdes de 22 cm de

largura x 30 cm comprimento.

Especificagdes/exigéncias:

A empresa vencedora, tera até 15 dias consecutivos, apés data do recebimento da nota de

empenho de prazo para entrega do material.

A empresa vencedora recebera previamente as artes dos itens (caderno, livros, calendarios,

selo, caneta touch, envelopes e banner) da Secretaria Municipal de Educagéo, em cores 4 x 0.
no item Livros a impressao sera de 5 artes diferentes.

No item Etiqueta Adesivas as descrigbes necessarias serédo fornecidas, conforme o setor de
alimentacdo escolar ( com identificagéo de validade, do produto, da data de embalagem, do

responsavel)

No item BLOCO PARA FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO ESCOLAR - As descricdes dos
géneros alimenticios, bem como, cabecalho, outras necessidades de especificagcbes, bem como,
assinaturas e identificagéo serdo conforme modelo criado com orientagdes do Setor de Alimentagao

Escolar, Secretaria de Educacéo.

No item BLOCO DE MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE - As descricdes dos produtos dos
materiais de higiene e limpeza bem como, cabegalho, outras necessidades de especificagbes,
assinaturas e identificagéo serdo conforme modelo criado com orientagdes do Setor de Alimentagéo

Escolar, Secretaria de Educacéo.

A nota de empenho sera enviada por e-mail, que devera ser valido e que possibilite o

contato.

No momento da entrega, sera avaliado o acondicionamento dos materiais, ndo sendo aceito

materiais com embalagens violadas, sujas, com mofo, amassadas ou materiais com aparéncia

Etiqueta adesiva em rolo com 1000 unidades, resisténte ~a- I)aixas\ -
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duvidosa. Rétulos e/ou identificagcdo do material e validade X dos Q@

materiais deverado estar legiveis. \ %

» A entrega ocorrerd no almoxarifado Central, sito a Rua Ernesto Nunes Bandeira, ‘92__0,"Céntrv_o, d
Tramandai/RS. Telefone: (51) 3661-1289. Horario de entrega: das 13h as 17h, de seg'unda a

quinta-feira.

« N3&o sera aceito no momento da entrega, material de marca diferente daquele constante na

proposta da vencedora.

e AForma de Pagamento sera conforme definigdo da Secretaria da Fazenda, mediante
apresentacdo de NF Eletronica, devidamente atestada pela Secretaria de Educagéo, através
de depdsito em conta.

» Na Nota Fiscal devera constar os dados bancarios para o pagamento, bem como o numero do

empenho.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os bens/servigos (materiais graficos) tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padroes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XlII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

A contratacéo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregédo, na sua forma eletronica,
com critério de julgamento por menor preco, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos
da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para fornecimento/prestacdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os

documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021:

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
O modelo de execuc&o do objeto esta previsto no item 3 — Descri¢do da solugdo como um todo, deste

Termo de Referéncia.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO J’

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas pelo Servidores: A’mand’a‘ C..87

Fernandes como Gestora e Andrios dos Santos Bemfica , como fiscal do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado de acordo com definicdo da Secretaria da Fazenda, devidamente

acompanhada da Nota Fiscal, com o Atestado de Recebimento da Secretaria de Educagéo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado seré selecionado mediante processo licitatério na
modalidade Pregdo Eletronico, sistema de registro de pregos, nos termos dos artigos 6°, incisos XLI ,
17, § 2°, 34, 82 a 86, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ R$ 174.165,00 (Cento e setenta e quatro mil,

cento e sessenta e cinco reais)

Item Quant. Unid. Descricao Valor Unit
Médio
01 1000 Un Caderno pedagdgico da secretaria municipal de educagédo. Capa RS 39,54

Dura- Miolo 96pgs+12pgs (20cm Propaganda-wire-o x Branco 28cm)
Capa Revestimento; 1 pagina/ cartela colorida de adesivos com recorte no
contorno do desenho/ arte; 12 pgs, 20cm x 28cm, 4x1 cores, Escala em
Couche Brilho 150g. Prova Epson. Papeléo: 2 folhas, ( 20cm x 28cm, sem
impressdo em Papeldo 1.9MM 714g. Espelhos: 2 folhas, (21cm x 28cm),
em impresséo Laminag&o Fosca, com aplicagéo de verniz localizado em
arte destaque; 150g. Apresentagdo: 12 pgs, 20cm x 28cm, 4 cores, Escala
em Couche Brilho 150g. Miolo: 96 pgs, 20cm x 28cm, 1 cor, Preto Escala
em Offset Revestimento), 75g. Guilhotina(Capa OBS:Acabamento com
Wire-O 1.1/8 com anéis na cor branco na lateral nos 28cm. Com Capa e
Contra Capa dura forrada e revestida.

02 1.500 Un Livros - (220 Paginas +capa Sem Orelhas) Capa: 31,1x21cm, R$ 46,55
4x0 cores, Escala em Couche fosco com aplicagdo de verniz
localizado em arte destaque 300g; Prova Epson. Miolo p/b: 200
pgs, 15x21cm,

1 cor, Preto Escala em Offset 75g. Miolo Color: 20 pgs, 156x21cm,
4 cores, Escala em Offset 75g. Prova Epson. Lombada:11mm,
Guilhotina, Laminac&o Brilho, Lados 1(Capa), Guilhotina
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Intermediaria, Dobrado(Miolo p/b), Guilhotina, Cola PUR(Capa), |

Caixa Corrugado.

03

1000

Un

Calendario com Base Personalizada
Base personalizada com logomarca em papel triplex 300 gr

- 12 laminas frente e verso

- Papel couché 170 gr

- Tamanho 22x16 cm

- Base 11 x22 cm

- Acabamento wire-o (espiral)

04

1000

Un

Selo circular, adesivo para embalagem 4x4cm

R$ 0,20

05

2500

Un

Caneta Touch Screen + Ponta Esferografica 1.0 mm 4 Cores -
Cor: Azul,

Verde, Preto e Vermelho ponta de latdo, esfera de tungsténio
e componentes metalicos Peso:

0.012 Tamanho Aproximado: (CxLxA): 1x1x14 - Caneta
Esferografica 1.0 mm, ponta média.

RS 5,15

06

2500

Un

Pastas - Com Bolso Padrio Sem Impresséo (01 modelo) Pasta Aberta:
46x31,2 cm, 4x0 cores, Escala em Supremo 300g. Bolso: 11x20cm, sem
impressdo em Supremo 250g. Guilhotina(Pasta Aberta), Laminagdo
Brilho, Lados 1(Pasta Aberta), Vinco(Pasta Aberta fosca com aplica¢do
de verniz localizado em arte destaque), Corte/Vinco/Estampa(Bolso),
Desgalhar (Bolso), Colar Bolso, Nro bolsas 1(Bolso), Guilhotina(Pasta
Aberta).

RS 1,99

07

2500

Un

Envelope Branco (A4) - ESTILO SACO
* Gramatura: 90 g/m?

* Medidas: 229x324mm

R$ 0,71

08

2500

Un

Envelope comercial
* Gramatura: 75 g/m?

* Medidas: 114x229mm

R$ 0,75

09

500

m2

Banner com acabamento em ilhés de 15 em 15 cm, solda
eletrénica, escala
digital 4 x 0 cores, em lona 440g, em alta definigao.

R$ 75,10

10

500

mZ

Banner com tubetts (corda e bastdo), ponteira branca, esacala
digital 4 x O

R$ 60,13
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cores, em lona 440g, em alta definigéo.

" 500 Rolos |[ETIQUETAS ADESIVAS PARA ARMAZENAMENTO DE
ALIMENTOS

Etiqueta adesiva em rolo com 1000 unidades, resistente a baixas
temperaturas, com adesivagem forte para suportar congelamento
e freezer, material a prova d ‘agua, formato retangular com 5 cm
de altura e 8 cm de largura.

..R$.35,05

12 1500 Blocos |BLOCO PARA FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO ESCOLAR

Blocos de guias para autorizagdo de fornecimento com 50
conjuntos, 4 vias (Branca, azul, rosa e verde), carbonadas, folhas
picotadas, numerados eletronicamente, com numeragéo
sequencial, cor da fonte preta, timbrado com o bras&o do Municipio
de Tramandai. Com capa, Dimensdes de 22 cm de largura x 30 cm
comprimento.

R$ 34,02

13 500 Blocos |BLOCO DE MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE

Blocos de guias com 50 conjuntos, 3 vias (Branca, azul, rosa),
carbonada, picotado, numerado eletronicamente, cor da fonte
preta, timbrado com o bras&o do Municipio de Tramandai. Com

capa, Dimensdes de 22 cm de largura x 30 cm comprimento.

R$ 32,99

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente, conforme

disposicéo dos orgamentos que compdem este Termo de Referéncia, realizado pelo Departamento de

Compras através dos Memorando n°® 273 , 274 e 320/2024.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera das seguintes dotagoes

orgcamentarias:

230112.122.0186.2026 MANUTENCAO DA SECRETARIA DE EDUCAGAO
339030000000 MATERIAL DE CONSUMO 1500 - 1001 8683-5
339039000000 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 1500 - 1001 8680-0

230112.365.0132.2027 MANUTENGAO DA EDUCAGAO INFANTIL
339030000000 MATERIAL DE CONSUMO 1500 - 1001 8316-0
339039000000 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 1500 - 1001 8314-3

230212.361.0133.2031 MANUT.E REVIT. ENSINO FUNDAMENTAL

339030000000 MATERIAL DE CONSUMO 1540 - 0000 7058-0

339039000000 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 1540 - 0000 7057-2
339030000000 MATERIAL DE CONSUMO 1500 - 1001 8727-0

339039000000 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 1500 - 1001 8728-9
230212.365.0132.2400 MANUTENCAO DA EDUCACAO INFANTIL
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339030000000 MATERIAL DE CONSUMO 1540 - 0000 7026-2 I T 32 B

339039000000 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 1540 - 0000 7022-0 \'\ ‘ : <t/ ey,

230312.361.0047.2037 MANUTENCAO DO CONVENIO SALARIO EDUCAGAO
339030000000 MATERIAL DE CONSUMO 1550 - 0000 6652-4
339039000000 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 1550 - 0000 6650-8

Tramandai, 03 de Dez

\

nira Herri Gamba

Secretaria Municipal de Educagéo



