ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23490 12024
Municipio de Tramandai

Secretaria Municipal de Turismo

Necessidade da Administracdo: aquisicdo de materiais de expediente e de escritorio, para

uso da Secretaria Municipal de Turismo.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO:

1.1. Aquisicdo de materiais de expediente e de escritério, para atender as necessidades da

Secretaria Municipal de Turismo.
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1.2. Os itens serdo adquiridos conforme a descricdo e quantidade da tabela abaixo:

Item Descrigao do Objeto Quantidade
01 %ﬁENDA PERMANENTE para anotagbes, capa dura, calendario e 1 dia por 10 unidades
02 | AGENDA TELEFONICA, indice telefénico A-7 com 80 fls. N/C
03 |ALFINETE n° 28 niquelado 50 gr. 100 caixas
APAGADOR PARA QUADRO BRANCO design ergondmico, feltro 100% 14 étima :

04 | apagabiidade e durabilidade. 50 unidades
APONTADOR para lapis com corpo em resina termoplastica, com lamina de aco ;

05 temperado carbono. 200 unidades
APONTADOR DE METAL QUADRADO, formato slim, lamina resistente,

06 |antiferrugem com apoio lateral para os dedos com um furo, caixa com 20 10 caixas
unidades.

07 |ARQUIVO MORTO caixa em papeldo em cartao Kraft — 350x135x240mm. 500 unidades

08 |ARQUIVO MORTO caixa em polionda, cor cinza 350x135x240mm. 500 unidades
ATILHO (elastico) super amarelo n° 18 - 1,2mm de largura por 8,5 cm de comp.

99 pet com 500 gr. 200 pacotes

10 BI._OCO ADESIVO COLORIDO 38MM X 50 50 MM 24 blocos com 100 fls cx 24 200 pacotes
unidades.

11 | BLOCO ADESIVO cor amarelo dimensées: 76 x 76 mm; com 100 FLS. 100 pacotes

12 | BORRACHA ESCOLAR BRANCA N. 40 macia. 200 unidades

13 |CADERNO de brochura % com pauta de 48 fl , capa tipo cartonada. N/C

14 |CADERNO 96 FLS pautadas com espiral, formato 202/140mm. N/C
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CALCULADORA de mesa 12 digitos, caracteristicas: visor LCD, memoria,
calculo de porcentagem e inversdo de sinais, correcéo total e desligamento
automatico, fungdo GT, MU e correcao parcial, funciona a bateria (910) e energia
solar, tamanho aproximado de 128x143x26mm.

|

10 unidades

resistente; Ponta média: 1 mm, largura da linha 0,4 mm: Corpo hexagonal para
Segurar com conforto; Corpo transparente para ver quanta tinta resta; Tampa e
plug da mesma cor da tinta; Tampa ventilada, em conformidade com o padrao
ISO 11540.

17

200 caixas

CANETA ESFEROGRAFICA preta (cx com 50 un) Tinta de qualidade, que seca
rapidamente, com escrita macia, Bola de tungsténio, esfera perfeita e muito
resistente; Ponta média: 1 mm, largura da linha 0,4 mm: Corpo hexagonal para
Seégurar com conforto; Corpo transparente para ver quanta tinta resta; Tampa e
plug

da mesma cor da tinta; Tampa ventilada, em conformidade com o padréo ISO
11540.

200 caixas

18

CANETA ESFEROGRAFICA vermelha (cx com 50 un) Tinta de qualidade, que
seca rapidamente, com escrita macia, Bola de tungsténio, esfera perfeita e muito
resistente; Ponta média: 1 mm, largura da linha 0,4 mm: Corpo hexagonal para
segurar com conforto; Corpo transparente para ver quanta tinta resta; Tampa e
plug

da mesma cor da tinta: Tampa ventilada, em conformidade com o padrédo 1ISO
11540.

100 caixas

19

CANETA HIDROCOR grande de 14 cm com 12 cores com tampa composicéo:
carga: agua, corante umectantes; Corpo e tampa: Resina termoplastica; Pavio:
acetato; Ponta: fibra de poliéster.

N/C

20

CANETA MARCA TEXTO e tinta fluorescente amarela com acabamento em
plastico. 14 cm altura, secagem rapida, ponta macia.

100 unidades

21

CANETA MARCA TEXTO tinta fluorescente verde com acabamento em plastico.
14 cm altura, secagem rapida, ponta macia.

100 unidades

22

CANETA MARCA TEXTO tinta fluorescente laranja com acabamento em
plastico. 14 cm altura, secagem rapida, ponta macia.

100 unidades

23

CANETA MARCA TEXTO tinta fluorescente rosa com acabamento em plastico.
14 cm altura, secagem rapida, ponta macia.

100 unidades

24

CANETA PARA QUADRO BRANCO a cor azul; Espessura do traco: 2mm; Ponta
macia. Corpo: plastico branco nao transparente e tampa plastica na cor da tinta.

100 unidades

25

CANETA PARA QUADRO BRANCO a cor preta, Espessura do trago: 2mm:
Ponta macia. Corpo: plastico branco nzo transparente e tampa plastica na cor da
tinta.

100 unidades

26

CANETA PARA QUADRO BRANCO a cor verde:; Espessura do traco: 2mm:
Ponta macia. Corpo: plastico branco nao transparente e tampa plastica na cor da
tinta.

100 unidades

27

CANETA PARA QUADRO BRANCO a cor vermelha; Espessura do trago: 2mm:;
Ponta macia. Corpo: plastico branco n&o transparente e tampa plastica na cor da
tinta.

100 unidades

28

CAPA PLASTICA PARA ENCADERNACAO tam.A4 transparente.

N/C

29

CAPA PLASTICA PARA ENCADERNACAO tam. A4 preto.

N/C

30

CARTOLINA branca 1509 - 50 x 66cm.

N/C

31

CLIPS GALVANIZADO 2/0 (cx com 100 un.).

500 caixas

32

CLIPS GALVANIZADO 6/0 (cx com 50 un.)

500 caixas

33

CLIPS NIQUELADO 6/0 (cx com 50 un.)

500 caixas

CLIPS NIQUELADO médio n ° 4.0 caixa com 50 unidades.

500 caixas
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35 | CLIPS NIQUELADO pequeno de 2.0,caixa com 100 unidades. 500 caixas
36 | COLA bast&o 20 gr nao toxica composicéo em PVP, 500 caixas

COLA b d indi 3 9 :
37 ool ranca (tubo de 1 kg) com alto indice em PVA a base de agua 100% 10 unidades

38 |COLA BRANCA LAVAVEL tubo de 40gr,,a base de PVA e agua (unidade). 100 unidades
39 | COLCHETES latonados n° 15 - caixa com 72un. 30 caixas
40 | COLCHETES latonados n° 08 - caixa com 72 un. 30 caixas

41 | CORRETIVO em fita 4,2mm (largura) x 8m (comprimento) formato anatémico. 1000 unidades

42 CORRETIVO em fita 4,2mm (largura) x 8m (comprimento) formato anatémico.

ITEM EXCLUSIVO ME/EPP G

43 CORRETIVO liquido a base d'agua de 18 ml, secagem rapida, dispensa N/C
retoques, atodxicos.

44 ENVELOPE branco sem timbre, medindo 115 x 230mm, gramatura 60 a 70 10 pacotes
gramas, para correspondéncias, pacote com 100 unidades. P

45 ENVELOPE branco tamanho oficio 114 x 229 sirpc, 75 gr., cx. com 1000 10 caixas
unidades.

46 |ENVELOPE saco em offset branco, 90 gr., tam. 229 x 324 cx ¢/ 250 unidades. 10 caixas

47 | ENVELOPE saco kraft natural, 80gr, 240 x 340mm, cx. com 100 unidades. 10 caixas

48 ENVELOPE saco em kraft natural, 80 gr, tam.: 229 x 324mm, cx. com 250 10 caixas

unidades.

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO:

2.1

Turismo, é necessaria a utilizacdo de materiais de expediente e de escritorio. Nesse sentido,

Para a perfeita execucdo dos servicos administrativos da Secretaria Municipal de

justifica-se a futura contratacdo, nos termos deste Termo de Referéncia.

3.DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

3.1. A solug&o proposta é a aquisicao de materiais de expediente e de escritorio, para uso
do setor administrativo da Secretaria Municipal de Turismo, conforme as seguintes

especificagdes/condicdes:

- No momento da entrega, sera avaliado o acondicionamento dos materiais, ndo sendo
aceito materiais com embalagens violadas, sujas, com mofo ou enferrujadas, amassadas ou
materiais com aparéncia duvidosa. Rétulos e/ou identificacdo do material e validade dos
materiais deverdo estar legiveis.

- As unidades devem ser entregues em embalagens originais, contendo rétulos onde conste
marca, codigos de barras, data de fabricagédo e prazo de validade, que devera apresentar

Prazo superior a dezembro de 2024 na data da entrega.
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- Os materiais liquidos acondicionados em embalagens plasticas, com ou sem lacre, devem

ser resistentes, com tampa eficiente e lacre (quanto solicitado), ndo permitindo violagéo e~

vazamento.

- Os materiais ofertados devem ser compativeis com os padrées ABNT, quando aplicavel.

- O prazo de validade da ata de registro de precos, oriunda deste procedimento licitatorio,
sera de 01 (um) ano, prorrogavel por igual periodo, nos termos do art. 84 da Lei n°
14.133/2021, desde que comprovada a vantajosidade a administracdo municipal, quando de

sua prorrogacao.

As hipoteses de rescisdo contratual e de sancdes obedecerdo aos critérios determinados na
Lei 14.133/2021, no Titulo lll — Dos Contratos Administrativos, Capitulo VIII — Das Hipoteses
de Exting&o dos Contratos, bem como do Capitulo IV, Capitulo | — Das infracdes e sancgdes
administrativas, respectivamente, no que couber, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

Para fornecimento/prestacéo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem
como apresentar os seguintes documentos a titulo habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. A aquisicdo dos materiais de expediente e de escritdrio tém natureza de bens/servigos
comuns, tendo em vista que seus padrées de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado, nos
termos do art. 6°, inciso XlIl, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.2. A contratagéo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregéo, na sua forma
eletrénica, com critério de julgamento por menor preco, no sistema de registro de precos,
nos termos dos artigos 6°, incisos XLI e XLV, 17, § 2° 34, 82 a 86, todos da Lei Federal n°
14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
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5.1. O modelo de execugédo do objeto esta previsto no item 3 — Descricio da solucao como‘z{'

um todo, deste Termo de Referéncia.

5.2. O prazo de entrega dos materiais sera de até 10 (dez) dias apds a emiss&o da nota de
empenho, no Almoxarifado Central, sito a Rua Ernesto Nunes Bandeira, 920, Centro,
Tramandai/RS. Telefone: (51) 3661-1289, das 13 h as 17 h, de segunda a quinta-feira.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:
6.1. A Secretaria Municipal de Turismo indica, para a gestdo e a fiscalizacdo do objeto

contratado, os servidores Daiane Silva dos Santos e Lucia Dias Santos, respectivamente.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:
7.1. Os pagamentos serdo efetuados conforme determinacdo da Secretaria Municipal da
Fazenda, conforme apresentagdo de nota fiscal dos materiais, devidamente atestada pelo

gestor de despesa da Secretaria Municipal de Turismo.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DOS FORNECEDORES:

8.1. Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo
licitatério na modalidade Pregéo Eletrénico, sistema de registro de precos, nos termos dos
artigos 6°, incisos XLI e XLV, 17, § 2°, 34, 82 a 86, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

9.1. Estima-se um valor de contratagdo de R$ 625.264,80 (seiscentos e vinte e cinco mil e

duzentos e sessenta e quatro reais e oitenta centavos).
10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA:

10.1. O(s) valor(es) da futura contratagdo sera(do) suportado(s) pela(s) seguinte(s)

dotacdo(des) orgamentaria(s):

24 — Secretaria Municipal de Turismo
240127.122.0166.2049 MANUTENCAO DA SECRETARIA DE TURIS

3339030000000 MATERIAL DE CONSUMO .........coooiiiii i 8524-3
240127.695.0119.1109 AMPLIAGAO E MANUT. DO CENTRO DE E
3339030000000 MATERIAL DE CONSUMO .........oooiiiiiiii e, 8086-1

240127.695.0119.2050 ELAB. E EXEC. DO CALENDARIO DE EV



3339030000000 MATERIAL DE CONSUMO .......ovoveio oo 81108
240127.695.0119.2138 FEST. NACI. DO PEIXE/SAO PEDRO PA

3339030000000 MATERIAL DE CONSUMO ......oooooioo o 8117-5
240127.695.0119.2170 MANUT. DOS POSTOS DE INFORM. TURI

339030000000 MATERIAL DE CONSUMO ........c.ovovoieeee oo . 8120-5
240127.695.0119.2171 REVITALIZAGCAO E MANUTENCAO DE PORTICOS

339030000000 MATERIAL DE CONSUMO .......ccooioiiiiiie .. 81256

Tramandai, 29 de julho de 2024.

//¢W~

Anderson Jesus André

Secyetario Municipal de Turismo
Portaria 555/2023



