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 Apresentação

Essa publicação tem como objetivo definir metodologias e parâmetros a serem utilizados 
durante as atividades do Serviço de Inspeção Municipal – SIM Tramandaí, nesta publicação estão 
definidas as rotinas de execução dos serviços, os modelos de formulários a serem utilizados e as 
legislações vigentes no momento da sua conclusão.

Não há um caráter irreversível e inflexível neste material, a condução dos trabalhos e as 
mudanças das legislações demandam necessidade de atualizações constantes, nessa publicação, que 
serão sempre que necessárias foco de atualização.
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Parte I – Organização e Estrutura do Serviço de 
Inspeção

Sede do Serviço de Inspeção
O serviço de Inspeção Municipal SIM Tramandaí RS está localizado na Avenida Flores da 

Cunha, 1248, no andar térreo, dispõe atualmente de uma sala exclusiva para o técnico e os arquivos 
do departamento, está vinculado a Secretaria de Pesca e Agricultura do município, onde há também 
a sala direcionada ao secretário da pasta e outra ampla compartilhada com todos os outros 
funcionários do setor. 

A documentação referente ao serviço de inspeção está dividida em parte física e parte 
digital, a documentação física fica no armário respectivo ao setor, os documentos estão divididos 
em pastas do tipo fichário, onde há uma pasta para cada indústria cadastrada no SIM, com os 
documentos exigidos no artigo 28 do Decreto 4422/2018 de Tramandaí, identificada com o número 
de registro e a razão social, existem também as pastas referentes aos registros de vistorias, 
memorandos, análises conformes, análises não conformes, controle de liberação e legislação 
impressa; A parte digital fica localizada na nuvem da Prefeitura municipal dentro do caminho 
pesca>SMPA VETERINÁRIA> Sim Tramandaí, neste ambiente virtual estão diversas pastas com 
os arquivos digitais do departamento, havendo pastas de formulários, brasão, planilhas, 
fiscalizações, registros de rótulos, legislações e pastas respectivas para cada empresa registrada com 
toda a documentação dividida em subpastas.

Inspeção Permanente
Atualmente no município de Tramandaí não há nenhum estabelecimento de abate de animais 

que exija inspeção ante morten e post morten em caráter permanente, dessa forma não há 
necessidade de disposição de equipe técnica permanente e auxiliares para essa função, assim como 
não há necessidade de auxiliares e uniformes para essa atividade.

Organograma
A organização geral dos processos e documentos é parte integrante da função de todos os 

funcionários presentes no setor, sendo um ambiente de cooperação e orientação, a interação entre os 
diferentes setores e o direcionamento adequado tornam a rotina dinâmica e mitigam erros 
decorrentes da troca e ausências de funcionários no departamento. 
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A hierarquia do SIM Tramandaí segue na seguinte forma, o responsável 
técnico o médico veterinário Daniel Teixeira Pereira, é o responsável geral pelas fiscalizações, 
liberações, autuações e laudos, o técnico encarregado de acompanhar as inspeções e na eventual 
ausência do responsável técnico definir a melhor conduta a ser seguida é o fiscal sanitário Gilnei da 
Silva Sesterhein, que através de seu conhecimento técnico e conhecimento da rotina do setor deve 
definir a melhor abordagem para cada situação na ausência do técnico, não tem poder de realização 
das atividades exclusivas do veterinário, mas definirá a necessidade de convocação do veterinário 
quando não estiver em horário de trabalho, podendo inclusive convocar outro veterinário do quadro 
funcional municipal, se houver necessidade disso; Auxiliando nas condutas administrativas está a 
Amanda Weber e a estagiária em medicina veterinária Maria Eduarda.

As solicitações ao serviço de inspeção municipal tem entrada no protocolo geral do 
município, a partir deste as demandas são encaminhadas a secretaria de Pesca e Agricultura e 
direcionadas ao SIM, neste momento é realizada a avaliação da solicitação seu desdobramento a 
partir dessa análise, neste ponto é indispensável em qualquer solicitação a presença de um telefone e 
um e-mail válido para contato. 

Para adesões ao SIM é apresentado o artigo 28 (anexo 1) do decreto 4422/2018 e orientado a 
leitura completa deste decreto, tendo em vista que todas as principais exigências para adesão estão 
contempladas neste decreto, esse material é complementado a partir dos documentos disponíveis na 
página do SIM de Tramandaí no link < https://tramandai.rs.gov.br/pesca_e_agricultura.php?
url=Y29udGV1ZG9zX2lkPTUwMDAzMg==>.
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Parte II – Gestão de Documentos

Organização Geral
A gestão dos documentos é realizada principalmente pelo médico veterinário, responsável 

técnico (RT), em sua ausência, pelo fiscal sanitário do setor e em último caso pelo estagiário em 
medicina veterinária do departamento, o recebimento dos documentos poderá ser feito por qualquer 
funcionário da secretaria e direcionado ao responsável presente, as decisões e desfechos devem 
seguir a hierarquia anteriormente citada, ressaltando que decisões de caráter técnico competem 
única e exclusivamente ao veterinário RT do serviço de inspeção.

Arquivamento Dos Documentos
Os processos do serviço de inspeção geram inúmeros documentos que devem ser 

adequadamente gerenciados e arquivados, de modo sintético, todos os processos que envolvem 
razões sociais e número de registros do SIM devem ser arquivados na respectiva pasta fichário da 
empresa, sendo uma cópia digitalizada salva na respectiva pasta online na nuvem, quando o 
documento estiver em formato físico, o processo inverso deve ser realizado quando o documento 
estiver em versão digital, devendo uma cópia impressa ser arquivada na pasta fichário.

Adesão ao SIM
A adesão ao Serviço de Inspeção Municipal deve ser solicitado via protocolo geral, a 

empresa interessada é orientada a ler todo o decreto 4422/2018 e entregar a documentação constante 
no ART. 28 do respectivo decreto, podendo o envio documental ser presencial ou on-line. Após a 
conferência dos documentos é atribuído um número de registro no SIM de acordo com a “lista de 
conferência estabelecimentos SIM.odt” (anexo 2) constante na pasta “planilhas de fiscalização e 
controle”, de acordo com a Lei 4263/2019 atualizada pelo memorando 333/2025 (anexo 3) é 
emitido o boleto de pagamento da respectiva taxa de adesão, após o pagamento é realizada a 
vistoria no estabelecimento pelos técnicos do SIM mediante ao preenchimento do “Termo de 
Compromisso.odt” (anexo 4) podendo ser feito antes ou no momento da vistoria.

Os documentos gerados a partir das vistorias nos estabelecimentos que utiliza o formulário 
“Check_list de vistoria do SIM.odt” (anexo 5) devem ser arquivados na pasta fichário com o nome 
“VISTORIAS SIM”, após receber o carimbo de APROVADO ou NÃO CONFORME e ter a data 
registrada e assinada pelo RT do SIM.
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A empresa cujo a vistoria tenha sido reprovada recebe um relatório com as 
adequações necessárias para a habilitação, a empresa que esteja apta a adesão ao SIM terá a vistoria 
aprovada e um memorando deverá ser elaborado solicitando a assinatura do Secretário Municipal de 
Pesca e Agricultura e do Prefeito Municipal no Alvará de Liberação (anexo 6), todos devem ser 
elaborados em duas vias, sendo uma via entregue ao responsável da empresa e outra via arquivada 
na pasta fichário “controle de liberação do SIM” e a versão digital salva na pasta respectiva a razão 
social na subpasta “Alvarás” salva com o nome e o respectivo ano de emissão, sendo a validade do 
alvará de um ano.

Renovação do SIM
A renovação do alvará deve ser solicitada antes do vencimento desta, 30 dias após o 

vencimento do alvará se não houver solicitação de renovação o credenciamento da empresa junto ao 
SIM será CANCELADA. Este cancelamento não ocorrerá antes da tentativa de contato com a 
empresa e o responsável técnico designado pela empresa junto ao serviço de inspeção.

Registro de Produtos
A empresa deverá realizar o cadastro das fórmulas dos produtos e rótulos junto ao SIM, 

conforme o anexo I do Decreto 4422/2018, após o recebimento, a análise dos documentos terá por 
base o  Check-list Rotulagem (anexo 7), se não adequado ao check list recebe o carimbo de “Não 
Conforme” com a respectiva data de avaliação e com as orientações das modificações necessárias é 
devolvido a empresa, se na avaliação estiver de forma adequada, recebe o carimbo de “Conforme” 
com a data de aprovação e é registrado na “Planilha descrição rótulos e registros” (anexo 8), onde 
receberá o número sequencial da tabela como número de registro do rotulo no SIM, nesta mesma 
tabela deverá ser registrada a descrição do produto o número do SIM da empresa e a razão social 
desta.

Relatórios de Produção
Toda a empresa registrada no SIM, deverá de acordo com o Decreto 4422/2018, enviar até o 

dia 10 do mês subsequente a tabela de produção mensal, acompanhada desta deverá ser enviado 
também o comprovante de pagamento da taxa de produção do mês anterior, as taxas estão definidas 
na Lei 4223/2018 e atualizada no memorando 333/2025. 

O relatório de produção recebido pelo serviço de inspeção deverá ser inserido na tabela 
modelo denominada “Planilha de Informe Tramandaí (SIM)” (anexo 9) e após a inserção dos dados 
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efetuar os cálculos dos valores totais de produção mensal, calculado os valores, 
deverá ser acrescentado no arquivo “Taxas” com o respectivo mês e ano (localizado na subpasta 
“Taxas SIM produção”, dentro da pasta “SIM Tramandaí”) e encaminhado para a geração dos 
respectivos boletos e envio aos responsáveis da empresa para pagamento. Os boletos devem 
apresentar pelo menos sete dias de prazo de vencimento. A confirmação de pagamento do mês 
anterior deve ser realizada no recebimento do relatório do mês subsequente.

Análises de Água e Produtos
As análises oficiais seguem o cronograma de análises oficiais de Tramandaí (anexo 10) 

sendo que ocorrerão uma análise anual físico-química da água de abastecimento interno, uma 
análise anual físico-química dos produtos no mínimo, duas análises anuais microbiológicas da água 
de abastecimento e quatro análises microbiológicas anuais dos produtos.

As análises dos produtos serão realizadas por amostragem na seguinte proporção, de 1 a 10 
produtos registrados no SIM será realizada análise de um produto por coleta, se 11 a 21 produtos 
registrados no SIM, será realizada a análise de 2 produtos por coleta, se houver registro de 22 a 32 
produtos registrados, será realizada a análise de 3 produtos por coleta, se houver registro de 33 
produtos ou mais será realizado a análise de 4 produtos por coleta. 

A critério do SIM, análises extraordinárias poderão ser solicitadas quando houver 
julgamento de necessidade ou não conformidades. 

Resultados das análises
Atualmente o Laboratório Bcontrol é o responsável pelas análises laboratoriais, os 

resultados são emitidos e encaminhados diretamente a página do laboratório 
<https://www.bcontrol.com.br/>, acessados com o login e senha do SIM de Tramandaí e salvos na 
pasta da respectiva empresa e uma cópia impressa arquivada na pasta fichário Laudos Conformes, 
se as análises não apresentarem alterações e na pasta fichário Laudos Não Conformes se houverem 
qualquer inconformidade.

As análises não conforme deverão seguir o disposto no Capítulo III nos ART. 90 à 94 do 
Decreto 4422/2018.
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Parte III – Fiscalizações e Autuações

Fiscalizações
As fiscalizações nas empresas seguem o “Check_list vistoria do SIM” (anexo 5) de modo a 

obter padronização da fiscalização e abordagem de todos os aspectos da empresa, esse roteiro é 
preenchido manualmente durante a fiscalização, podendo ser preenchido por qualquer membro da 
equipe durante a vistoria, entretanto, na sede do SIM, esse documento deverá ser revisado e 
assinado pelo veterinário RT do serviço de inspeção.

O roteiro após sua assinatura é digitalizado, uma cópia deve ser anexada na subpasta 
Vistorias criando uma nova subpasta com a sequência numérica referente a data da vistoria e 
inseridas todas as imagens registradas. O roteiro assinado deverá ser arquivado na pasta de fichários 
denominada “vistorias” para eventual consulta. Todas as vistorias têm a data registrada no arquivo 
“cronograma de vistorias quinzenais” no respectivo mês e ano, a cada ano deverá ser criado um 
novo cronograma, em caso de fiscalizações estes serão os registros apresentados, ao final de cada 
ano deverá ser elaborado um resumo geral com as visitas realizadas e o comparativo com os anos 
anteriores, com vista a busca constante de melhoramento das vistorias.

Na vistoria é importante verificar os rótulos dos produtos a data de produção e a data de 
validade, o registro fotográfico é interessante para correlacionar com a lista de produção e com as 
notas fiscais de compras da matéria-prima, sendo necessário correlacionar esses dados após as 
vistorias para detecção de eventual uso de matéria prima sem origem definida, utilização de 
matérias primas vencidas ou produção sem o devido registro no sim através da comparação com a 
listagem de registros de produtos junto aos arquivos do SIM.

Autuações
Durante a execução das fiscalizações a observação de problemas deverá ser registrada e 

seguir o descrito no Decreto 4422/2018 nos artigos de 91 a 95 e artigos 121 a 147. Na eventualidade 
de elaboração de autos de infração, serão utilizados os modelos de notificação (anexo 11) e 
autuação (anexo 12) e apreensão e/ou inutilização (anexo 13). Os valores seguem o descrito na Lei 
4263/2019 na tabela “Taxas e Multas do SIM” cujo os valores foram atualizados em 20 de agosto 
de 2025 através do Memorando nº 333/2025 pela Contadoria Geral do Município.
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Parte IV – Legislações e Decretos

Referencias 
A execução de todos os trabalhos dentro do Serviço de Inspeção Municipal – SIM 

Tramandaí tem por bases diferentes decretos, leis e portarias, que ao decorrer do tempo vão sendo 
atualizadas, no momento da elaboração deste material, a base legal utilizada está listada a seguir, 
ressaltando que não é uma lista definitiva e serve apenas como orientação inicial, ao longo da 
elaboração e atualização deste material, novas referências naturalmente serão inseridas.

• Decreto nº 9013 de 29 de Março de 2017. 

• Decreto 4422 de 2018 de Tramandaí RS.

• Lei nº 4263/2019 Tramandaí RS

• Lei nº 4223/2018 Tramandaí RS

• Instrução normativa nº60 de Dezembro de 2019.

• Instrução Normativa nº22 de 24 de Novembro de 2005.

• Instrução Normativa nº36 SEAPDR 19 de Julho de 2021.

• Instrução Normativa nº 286 de 8 de Março de 2024.

• RDC 26 de 02 de Julho de 2015.

• Rotulagem de Alimentos Alergênicos ANVISA

• Rotulagem Nutricional de Alimentos Embalados. 4 Ed; 26 de Junho de 2024. 
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Anexo 1: Registro no SIM Pré requisitos.
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Anexo 2: Lista de Conferência dos 
estabelecimentos do SIM.
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Anexo 3: Memorando 333/2025 
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Anexo 4: Termo de Compromisso
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Anexo 5: Check_list de vistoria do SIM
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Anexo 6: Alvará de Liberação

17 / 25 Versão 1
Revisão 0



Prefeitura Municipal de Tramandaí RS
Secretaria Municipal de Pesca e Agricultura

Serviço de Inspeção Municipal – SIM Tramandaí 

Anexo 7: Check-list Rotulagem
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Anexo 8: Planilha descrição rótulos e registros
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Anexo 9: Planilha de Informe Tramandaí (SIM)
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Anexo 10: Cronograma de análises oficiais de 
Tramandaí 
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Anexo 11: Modelo de notificação
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Anexo 12: Modelo autuação
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Anexo 13: Modelo Apreensão e/ou Inutilização 
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Considerações Finais

Este material é orientativo, seu objetivo não é esgotar o tema ou ser fonte única de consulta, 
é um meio inicial de compreensão das rotinas e registros do serviço de inspeção municipal – SIM 
Tramandaí, considerando que as mudanças e revisões de legislações e decretos são constantes e que 
talvez não seja possível que a atualização deste material acompanhe esse processo dinâmico, é 
imprescindível aos profissionais do SIM buscar leituras atualizadas, cursos e capacitações para a 
adequada execução dos trabalhos, sendo este manual um auxílio para manutenção de um programa 
operacional padrão do departamento.

O Autor
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